本檔為 www.ods.yao.care 的民間書件範例，可直接在 Word 修改後使用。
民間書件沒有法定強制格式；本檔只沿用政府文書格式參考規範的紙張、邊界與字級，讓下載檔看起來是一套。
**機關另有制式表格時，以該機關的表格為準**——切結書、委託書多半各機關自訂，先去該機關網站看有沒有。
姓名、身分證統一編號、地址、電話與日期為待填欄位；內容為虛構案例，不代表法律意見。
和解書特別注意：民法第 737 條的和解會使所拋棄之權利消滅。傷勢或損害尚未確定時，
請把拋棄範圍寫窄（例如「本件僅就車輛損害和解，人身損害之請求權不在本件範圍」），
並考慮改由鄉鎮市區調解委員會調解（免費，調解書經法院核定有執行力）。
　
────────────────────────────────────────
　
切結書
主旨：立切結書人○○社區發展協會為申請114年度社區照顧關懷據點補助，切結所檢附文件均與正本相符且內容屬實。
切結事由：
一、立切結書人○○社區發展協會為申請114年度社區照顧關懷據點補助，特此切結。
切結事項：
一、立切結書人所檢附之立案證書，均與正本相符。
二、立切結書人所檢附之理事長當選證明，均與正本相符。
三、立切結書人所檢附之經費支出明細表，內容屬實。
四、立切結書人所檢附之活動照片，內容屬實。
五、如有不實，致他人權益受損害者，立切結書人願負法律責任。
附件：
一、檢附立案證書影本1份。
二、檢附理事長當選證明影本1份。

立切結書人：○○社區發展協會
國民身分證統一編號：
聯絡地址：
聯絡電話：
簽名或蓋章：

此致
　○○縣政府社會處
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