本檔為 www.ods.yao.care 的民眾書件範例，可直接在 Word 修改後使用。
版面沿用政府文書格式參考規範(105年4月)的紙張、邊界、字級與縮排。
姓名、地址、電話與日期為待填欄位；內容為虛構案例，不代表法律意見。
　
────────────────────────────────────────
　
說明書
受文機關：安和市政府工務處
主旨：就和平路一段道路施工期間通行影響提出說明，敬請查照。
事實與理由：
一、和平路一段施工期間，住戶出入口於民國115年8月3日至8月5日多次受施工機具及材料暫置影響，通行不便。
請求事項：
一、請將本說明納入案件審酌，並告知後續處理方式。
附件：
一、施工期間現場照片三張。

陳情（申請）人：陳志宏
國民身分證統一編號：
聯絡地址：
聯絡電話：
簽名或蓋章：
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