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檔　　號：

保存年限：
簽　　於○○鄉公所
主旨：為本課○員奉派於114年5月14日至15日赴臺中市參加內政部主辦之地政業務研習，實支相關費用檢附單據辦理核銷事宜，簽請核示。
說明：
一、本課○員奉派於114年5月14日至15日赴臺中市參加內政部主辦之地政業務研習。
二、實際支出高鐵票價新臺幣貳仟壹佰肆拾元整、住宿費新臺幣壹仟捌佰元整、雜費新臺幣陸佰元整。
三、檢附收據及研習證明各乙份，以資查考。
擬辦：
一、擬請核准上開研習相關費用共計新臺幣肆仟伍佰肆拾元整，依規定辦理核銷。

職　○　○　○　　職章　　謹簽
　　　　年　　月　　日
（承辦單位：民政課）
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