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內容為虛構案例，不代表法律意見。
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檔　　號：

保存年限：
簽　　於○○鄉公所
主旨：為本所一樓為民服務櫃檯影印機故障頻繁且已停產無零件可修復，擬辦理小額採購更新，簽請核示。
說明：
一、本所一樓為民服務櫃檯現有影印機故障頻繁，經送修查明已停產且無零件可供更換，致影響為民服務作業效率。
二、經洽詢3家廠商比價，均以現貨報價，擬採購新品影印機1台，經費約新臺幣玖萬捌仟元整，未逾公告金額十分之一，屬政府採購法第47條所定小額採購，得不訂底價。
擬辦：
一、擬洽詢價廠商中報價最低者辦理採購事宜，並依規定完成請購及驗收程序。

職　○　○　○　　職章　　謹簽
　　　　年　　月　　日
（承辦單位：民政課）
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